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Licitacion Reducida

La Federacion Costarricense de Balonmano, recibira ofertas hasta las 17:00 horas del dia 21
de julio del 2026, para la contratacion Reducida de “Contratacion de Periodista”

Fecha de Publicacion: 16 de julio 2026

La recepcion de ofertas podra realizarse mediante:

o Correo electronico: balonmano@fecobalcr.com
« Entrega fisica en la oficina de la Federacién, Gimnasio Nacional, Parque Metropolitano
La Sabana, San José.

Se considerara recibida la oferta en el momento de ingreso al servidor institucional, conforme a
la hora oficial registrada en el sistema de correo electronico institucional.

OBJETO

La Junta Directiva de la Federacion Costarricense de Balonmano (FECOBAL) requiere ontrataciéon
de un profesional en Periodismo para brindar los servicios de comunicacién institucional, que
comprenden la planificacion, produccion y difusion de contenidos informativos, administracion
de redes sociales institucionales, cobertura fotografica y audiovisual de actividades deportivas,
elaboracion de comunicados de prensa y actualizacion del sitio web institucional.

1.1 Plazo de Ejecucion

La contratacion tendra una vigencia a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre
de 2026, sin perjuicio de que la fecha de inicio dependa de la firmeza del acto de adjudicacion y
de la formalizacidn contractual.

1.2 Funciones y Productos Esperados

La persona contratada debera ejecutar las siguientes funciones:

1. Gestion de contenido informativo

e Actualizacion diaria de actividades realizadas y programadas de la Federacion, con base en
informacioén suministrada por comisiones, eventos o la Junta Directiva.
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. Gestion de redes sociales
o Publicacion de al menos tres (3) contenidos semanales en Facebook, Instagram y TikTok.
e (Cada publicacion deberd incluir:

o Texto breve (1 a 3 lineas).

o Imagen o banner con disefio grafico.
o Video corto de hasta 1 minuto cuando corresponda.

3. Gestion del sitio web institucional

e Actualizacion del sitio web oficial de FECOBAL al menos dos (2) veces al mes.
e Publicacion de todos los concursos pormovidos por la FECOBAL.

4. Redaccion de comunicados de prensa

o Elaboracion de notas o comunicados de prensa de hasta 2.500 caracteres, segun requerimientos
institucionales.

5. Cobertura de eventos nacionales

o Cobertura fotografica y audiovisual de los eventos nacionales organizados por FECOBAL.

6. Cobertura de eventos internacionales

o Cobertura periodistica, fotografica y audiovisual de eventos internacionales en los que participe
u organice la Federacion. La cobertura de eventos internacionales se realizara de forma remota,
salvo que la Federacion autorice expresamente cobertura presencial.

7. Coberturas fuera de la GAM

« Cobertura de actividades fuera de la Gran Area Metropolitana, previa coordinacién y
autorizacion de la Federacion. Los gastos de traslado dentro del territorio nacional requeridos
para coberturas previamente autorizadas por FECOBAL se consideraran incluidos dentro del
precio ofertado

1.3 Condiciones generales del servicio

Todos los derechos patrimoniales derivados de fotografias, videos, disefios graficos,
publicaciones, comunicados, material audiovisual y cualquier otro producto generado durante
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ejecucion contractual perteneceran exclusivamente a FECOBAL, sin limitacion territorial o
temporal. La coordinacion de contenidos se realizara con la Junta Directiva o la persona
designada. La prestacion del servicio no genera relacion laboral. La persona contratada debera
mantener absoluta confidencialidad respecto de toda la informacion administrativa, financiera,
deportiva o estratégica de FECOBAL a la que tenga acceso durante la ejecucion contractual,
incluso después de finalizado el contrato.

Las funciones descritas corresponden a actividades complementarias propias del servicio de
comunicacion institucional y deberan ejecutarse en la medida en que resulten necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual y conforme a la planificacion institucional de FECOBAL

2 DEL PARTICIPANTE Y LA OFERTA.

2.1 FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA

2.1.1 Toda persona fisica o juridica interesada en participar en esta contrataciéon podra
hacerlo, presentando su propuesta debidamente firmada por el oferente o su
representante legal autorizado.

Si la oferta se presenta en formato digital, deberd contener firma digital certificada
del representante autorizado.

Si se presenta en formato fisico, debera contar con firma manuscrita de la persona
autorizada.

2.1.2 Es obligacion del oferente presentar su propuesta en idioma espaiiol. En caso de
incluir panfletos, catadlogos o documentacion adicional en otros idiomas, estos
deberan ir acompafiados de al menos una traduccion libre al espaiol.

2.1.3 Tanto las ofertas digitales como fisicas deberdn estar debidamente rotuladas,
indicando como minimo:Numero de concurso. Objeto de la contratacion. Fecha y
hora del concurso

2.2 CONDICIONES GENERALES

2.2.1 Informacion que debe contener la oferta:

a. Indicar el nimero de Contratacion Reducida.
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. Nombre de la persona fisica o juridica del oferente.

. Numero de cédula de persona fisica o cédula juridica.

d. Fotocopia de la cédula de identidad. En caso de ser una sociedad mercantil adjuntar
fotocopia de la personeria juridica vigente.

e. Direccidon exacta, numero de teléfono, nimero de fax, direccion postal y correo
electronico.

El monto de la oferta debe de ser presentado en colones y definidos en numeros y letras.
Estar al dia con la CCSS

Estar al dias con Hacienda.

Estar al dia con FODESAF

j. Presentar atestados y documentos que acrediten su idoneidad para prestar el servicio
objeto de esta contratacion.

5 @

— o

k. Certificacion o documento que demuestre la actividad econdmica en la cual esta
registrado ante el Ministerio de Hacienda

. Deberd presentar una declaracion jurada en la que declare que no se encuentra sujeto a
ninguna de las causales de prohibicion establecidas en la ley

m.La Federacion se reserva el derecho de verificar toda la informacion aportada por el
oferente, asi como solicitar cualquier informacion adicional que considere necesaria
para aclarar cualquier duda, por lo que dicha informacién debera ser presentada en
forma completa y verificable. En caso de comprobarse algun incumplimiento o falsedad
en los datos la oferta podra no ser considerada en este concurso.

La Federacion podra verificar de oficio el cumplimiento tributario y de seguridad social, sin
perjuicio de que el oferente aporte la documentacion correspondiente.

2.3 VIGENCIA DE LA OFERTA

El oferente debera de manifestar o indicar expresamente en su oferta el plazo de vigencia de la
oferta, es minimo 30 dias habiles. En caso de que no indique expresamente un plazo determinado,
se entendera que se acepta el plazo establecido anteriormente.
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2.4PRECIO:

El presupuesto maximo disponible para toda la contratacion reducida es de ¢1.631.437,50 (un
millon seiscientos treinta y un mil cuatrocientos treinta y siete colones con cincuenta céntimos).
El precio debera incluir todos los impuestos, cargas, comisiones y costos aplicables. Las ofertas
que superen dicho monto seran declaradas inadmisibles.

2.5FORMA DE PAGO

El pago se realizara mediante Cheque del Banco de Costa Rica o Transferencia desde el Banco
de Costa Rica. Las facturas deberan presentarse en el tipo de moneda cotizada, cuando se trate
de una moneda distinta al colon, el pago se realizara en colones costarricenses de acuerdo con
lo establecido en la legislacion nacional al tipo de cambio del dia vigente de presentacion de su
oferta. El pago se efectuard dentro de los treinta (30) dias naturales siguientes a la aprobacion
del informe mensual y la recepcion de la factura electronica.

3 DE LA SELECCION Y ADJUDICACION
3.1 ADMISIBILIDAD E INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS

3.1.1 Requisitos de admisibilidad

a) Sean presentadas en tiempo.

b) Estén debidamente firmadas.

¢) Indiquen precio cierto y definitivo.

d) No excedan el presupuesto maximo.
e) Cumplan con los requisitos del cartel.
f) Bachiller universitario en Periodismo.
g)Acreditar experiencia minima de dos (2) afios en actividades relacionadas con periodismo. La
experiencia debera acreditarse mediante constancias laborales, certificaciones emitidas por
clientes, 6rdenes de compra, contratos ejecutados, cartas de referencia o cualquier otro documento
idoneo que permita verificar objetivamente la experiencia alegada.

h) Presentar un portafolio digital o fisico con al menos tres trabajos realizados relacionados con
periodismo, cobertura deportiva, manejo de redes sociales, fotografia, video o comunicacion
institucional.

1) La empresa debera designar el profesional responsable de la ejecucion del servicio, quien debera
cumplir los requisitos técnicos exigidos en este cartel
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.1.2 Seran inadmisibles las ofertas que:

a) Superen el presupuesto maximo.

b) No cumplan requisitos formales.

c¢) No presenten precio cierto y definitivo.

d) No acrediten experiencia minima solicitada.
e) Contengan informacion falsa o incompleta.

4  METODOLOGIA DE EVALUACION

Con las ofertas admisibles para una eventual adjudicacion, se procederd a realizar la calificacion
de cada oferta bajo la siguiente metodologia de evaluacion:

Factor Puntaje

Precio 15
Formacion académica 20
Experiencia profesional general 25
Experiencia especifica en comunicacion institucional o 20
deportiva

Manejo de redes sociales 10
Produccién audiovisual / portafolio 10
TOTAL 100

4.1 Evaluacion del Precio

El puntaje correspondiente al factor precio se calculard mediante la siguiente formula:
Puntaje = (Precio menor ofertado + Precio de la oferta en evaluacion) x 20

4.2 Formacion académica

Se evaluara el mayor grado académico obtenido por el profesional responsable de la ejecucion
del servicio, debidamente acreditado mediante el titulo universitario correspondiente.

Grado académico Puntaje
Bachiller universitario 10
Licenciatura 15
Maestria o grado superior 20

Unicamente se otorgara puntaje por el grado académico mas alto acreditado.
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4.3 Experiencia profesional general

Se evaluara la experiencia comprobada del oferente en actividades relacionadas con periodismo,
comunicacion institucional, manejo de redes sociales, produccion de contenido digital o

produccion audiovisual.

Experiencia Puntaje
2 afios 5
Mis de 2 y hasta 4 afos 10
Mis de 4 y hasta 6 aios 18
Mas de 6 afos 25

4.4 Experiencia especifica en comunicacion institucional o deportiva

Se evaluara la experiencia comprobada del oferente en servicios de comunicacion institucional o
deportiva prestados a federaciones deportivas, asociaciones deportivas, comités cantonales de
deporte, clubes deportivos u organizaciones afines.

Experiencia especifica Puntaje
1 organizacion 5
2 organizaciones 10
3 organizaciones 15
4 0 mas organizaciones 20

4.5 Manejo de redes sociales

Se evaluara la experiencia comprobada en la administracién de redes sociales institucionales.

Condicion Puntaje
Administracién comprobada de una (1) red social 4
Administracién comprobada de dos (2) redes sociales 7
Administracion comprobada de tres (3) o més redes sociales 10

balonmano.fecobal@hotmail.es
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1 oferente debera aportar evidencia documental o digital, tales como enlaces, capturas de
pantalla, certificaciones o cartas de referencia, que permitan verificar la administracion de las
redes sociales indicadas.

4.6 Produccion audiovisual / Portafolio

Se evaluara el portafolio presentado, considerando la calidad técnica, creatividad, variedad y
pertinencia de los trabajos aportados en relacion con el objeto de la contratacion.

Calificacion del portafolio Puntaje
Aceptable 2
Bueno 4
Sobresaliente 5

Para efectos de esta evaluacion se consideraran, entre otros aspectos:

e (alidad de la redaccion y presentacion de contenidos.

o Calidad fotografica y audiovisual.

« Disefio grafico.

e Creatividad.

« Pertinencia de los trabajos con la comunicacidn institucional y deportiva.

4.7 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en la calificacion final, se aplicaran, en el siguiente orden, los siguientes
criterios:

Mayor puntaje en la evaluacion técnica (sin considerar el factor precio).

Mayor puntaje en experiencia especifica en comunicacion institucional o deportiva.
Menor precio ofertado.

Sorteo realizado por la Junta Directiva

b=

3. ADJUDICACION

La evaluacion de las ofertas sera realizada por la Junta Directiva de FECOBAL. La adjudicacion
se realizard dentro de un plazo méaximo de diez (10) dias habiles posteriores al cierre de recepcid
de ofertas. La Federacion adjudicaré la contratacion reducida a un Unico oferente que obten
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mejor calificacion total conforme a la metodologia de evaluacion establecida en el presente pliego.

5.2. Formalizacion

La presente contratacion se formalizara mediante la suscripcion de un contrato escrito entre la
Federacion y el oferente adjudicado, conforme a lo establecido en el articulo 100 de la Ley General
de Contratacion Publica, Ley N.° 9986.

La firma del contrato se realizard una vez que el acto de adjudicacién haya adquirido firmeza y
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos legales y los establecidos en el cartel. La
supervision y administracion del contrato correspondera a la Junta Directiva de FECOBAL o a la
persona que esta designe formalmente.

En caso de incumplimiento injustificado de los productos minimos mensuales establecidos en el
contrato, FECOBAL aplicard una multa equivalente al uno por ciento (1%) del monto mensual
facturado por cada dia habil de atraso, hasta un maximo acumulado del diez por ciento (10%) del
monto mensual correspondiente. Esto aplicado a la entrega minima de los siguientes productos
mensuales: 12 publicaciones en redes sociales. 2 actualizaciones del sitio web. 2 comunicados de
prensa. Cobertura de los eventos nacionales programados durante el periodo.

5.3 Resolucion contractual

La FECOBAL podra resolver unilateralmente el contrato cuando el contratista incurra en
incumplimientos graves o reiterados de las obligaciones contractuales, previa audiencia al
interesado y mediante acto debidamente motivado.

Se consideraran incumplimientos graves, entre otros, la reiterada falta de entrega de productos, la
divulgacion de informacion confidencial, el abandono injustificado de las labores contratadas o la
presentacion de informacion falsa

NOTAS GENERALES :

Cada participante deberd adjuntar las certificaciones, constancias y demas documentos requeridos
para la presente contratacion.

Seran subsanables aquellos defectos formales, omisiones documentales o aclaraciones que no
impliquen modificacion del precio ofertado, del objeto contractual, de las condiciones esenciales
de admisibilidad o que no afecten el principio de igualdad entre los oferentes. No seran

subsanables el precio, la experiencia minima requerida, el objeto de la contratacion ni aquellos
aspectos cuya modificacion implique una mejora sustancial de la oferta originalmente presentada.
La Federacion podré prevenir al oferente para que subsane defectos formales, aporte documento
omitidos o aclare aspectos de su oferta, siempre que ello no implique una modificacion sustan
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de la propuesta presentada ni otorgue una ventaja indebida respecto de los demas participantes.
La no atencion de la prevencion dentro del plazo otorgado facultaréd a la Federacion para declarar
inadmisible la oferta correspondiente.

Las prevenciones de subsanacion deberdn atenderse dentro de un plazo maximo de tres (3) dias
habiles contados a partir de su notificacion.

La Federacion Costarricense de Balonmano se reserva el derecho de declarar desierto o
infructuoso el presente procedimiento de contratacion cuando ninguna de las ofertas recibidas
resulte admisible, elegible o conveniente para el interés institucional, mediante acto debidamente
motivado.

6 OTRAS CONDICIONES:

Las consultas relacionadas con el presente concurso deberan remitirse al correo electrénico
balonmano@fecobalcr.com a mas tardar dos (2) dias hébiles antes de la fecha limite para la
recepcion de ofertas. Las respuestas que emita FECOBAL formaran parte integral del presente

cartel
Atentamente ,
ADRlAN GERARDO Firmado digitalmente por ADRIAN
LEANDRO MARIN GERARDO LEANDRO MARIN (FIRMA)
(Fl RMA) Fecha: 2026.07.16 08:29:18 -06'00"
Adrian Leandro Marin
PRESIDENTE
Recurso:

Declaro que Acepto y Cumpliré fielmente con las condiciones , requerimientos ,
especificaciones , requisitos técnicos y legales solicitados para esta Contratacion.

Firma del Oferente o su Representante Legal
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